Załącznik do Zarządzenia nr 4/2011

Dyrektora MCK w Krakowie z dnia

19 maja 2011 r.

Regulamin udostępniania zbiorów

Pracowni Dokumentacji Międzynarodowego Centrum Kultury w Krakowie

Obowiązuje od 30 maja 2011 r. 

I. Postanowienia ogólne

§ 1

Pracownia Dokumentacji Międzynarodowego Centrum Kultury (PD) działa
w ramach Instytutu Dziedzictwa Europejskiego MCK i realizuje zadania określone w § 12 ust. 1 lit e) Regulaminu organizacyjnego Międzynarodowego Centrum Kultury w Krakowie stanowiacego zalacznik do Zarzadzenia nr 5/2010 Dyrektora MCK z dnia 14. grudnia 2010 r. 

§ 2

1. Pracownia Dokumentacji udostępnia zbiory na miejscu.
2. Materiały podaje wyłącznie pracownik PD

3. Korzystanie ze zbiorów PD jest bezpłatne.
§ 3

Prawo do korzystania ze zbiorów Pracowni Dokumentacji, po zaakceptowaniu niniejszego Regulaminu posiada każdy a w szczególności:
a/ pracownicy, praktykanci i stażyści MCK, słuchacze Akademii Dziedzictwa;
b/ pracownicy naukowi szkół wyższych, studenci, doktoranci, stypendyści;
c/ pracownicy instytucji naukowych, kulturalnych i oświatowych, w szczególności
współpracujących z Międzynarodowym Centrum Kultury;
2. W uzasadnionych przypadkach Dyrekcja MCK może odmówić  prawa przebywania
w PD i korzystania ze zbiorów osobom zagrażającym bezpieczeństwu i zakłócającym
porządek publiczny.
§ 4

Na wniosek pracowników MCK i po akceptacji pracownika PD, część zbiorów PD może być przekazana do użytkowania w miejscu działalności odpowiednich komórek organizacyjnych MCK, w takim przypadku powinna być zwrócona do PD w tym samym dniu roboczym.

II. Zasady korzystania ze zbiorów Pracowni Dokumentacji

§ 5

1. Korzystający z Pracowni Dokumentacji są zobowiązani do przestrzegania przepisów niniejszego regulaminu.

2. Osoby przebywające w PD zobowiązane są do dostosowania swoich zachowań do następujących wymogów:

a. pozostawienia w szatni odzieży wierzchniej, parasoli, teczek, toreb i plecaków;

b. zachowania ciszy;

c. przestrzegania zakazu: picia napojów, spożywania posiłków, palenia tytoniu, używania

telefonów komórkowych i aparatów fotograficznych;

d. używania komputera PD wyłącznie do korzystania z katalogu elektronicznego PD, przeglądania materiałów multimedialnych PD, sporządzania notatek w elektronicznym

edytorze tekstów i zapisywania go na własnym nośniku elektronicznym po uprzednim

powiadomieniu pracownika PD.

3. Zabrania się korzystania z własnego oprogramowania oraz wprowadzania jakichkolwiek
zmian w konfiguracji sprzętu komputerowego.

4. Pracownik PD ma prawo monitorowania aktualnie wykonywanych przez użytkownika prac.

5. Pracownik ma prawo odmówić użytkownikowi dostępu do komputera, jeżeli 
naruszy on przewidziane w regulaminie zasady korzystania z komputera.

6. Materiały można zamawiać z wyprzedzeniem, drogą mailową u pracownika PD [e-mail: pracownia@mck.krakow.pl].

7. Usługi reprograficzne, w tym wydruki komputerowe, kopie ksero, zapisy na nośnikach

elektronicznych są świadczone w porozumieniu z pracownikiem, zgodnie z cennikiem będącym załącznikiem do niniejszego Regulaminu.
§ 6

Z uwagi na ochronę zbiorów, pracownik PD może odmówić wykonania kopii

materiałów starych, w złym stanie lub nietypowym formacie.
§ 7

Korzystający ze zbiorów PD ponoszą odpowiedzialność za stan udostępnionych im

materiałów. Już istniejące uszkodzenia i braki należy natychmiast zgłosić pracownikowi.

Użytkownicy odpowiadają materialnie za uszkodzenie (lub zagubienie) udostępnionych im

materiałów. Zabronione jest przekazywanie udostępnionych materiałów osobom trzecim oraz ich wykorzystywanie w sposób sprzeczny z obowiązującymi przepisami prawa lub naruszający prawa MCK ewentualnie osób trzecich oraz sprzeczne z postanowieniami niniejszego regulaminu.
III. Postanowienia szczegółowe
§ 8

1. W razie zagubienia lub zniszczenia przez korzystającego z PD  udostępnionych

materiałów, jest on zobowiązany:

1/ zwrócić identyczny egzemplarz lub zakupić wskazane przez PD inne dzieło, którego łączny koszt może być 3-krotnie wyższy od jego antykwarycznej wartości;

2/ w razie zniszczenia – zwrócić koszty oprawy, konserwacji, odbitki ksero lub skanowania;

3/. W przypadkach określonych w ust. 1 i 2 – zniszczone lub odnalezione materiały pozostają własnością PD.
